FINGERPRINT ZEITERFASSUNGSGERAT D100 / D200
BEDIENUNGSANLEITUNG




TASTENFUNKTIONEN

Einstempeln
Ausstempeln
LI-Battery

LCD
LED

Fingerprint Sensor

\
&

- Menutaste (mit dieser starten Sie die
Erfassung der Mitarbeiter!)

Abbruch
0~9 Num. Tasten: Eingabe der Mitarbeiternummer

Speaker: operation with voice prompts

o USB Verbindungssteckereingang

ERFASSUNG DER MITARBEITER

1. Das Meni mit der Taste ,,M*“ aufrufen
2. ,Hinzufligen” wahlen und mit OK bestatigen, zum Hinzufligen eines Mitarbeiters
=> es kann eine laufende Nummer vergeben werden (wie vorgegeben 000001, 000002, etc...)

oder eine im Unternehmen verwendete Mitarbeiternummer. Wichtig: Die Nummer muss
spater mit der Nummer in der Software ibereinstimmen, damit die Daten richtig ausgelesen
werden.

3. Zur Erfassung muss der Finger insgesamt 2 mal aufgelegt werden.

=> Wichtig: Der Finger muss unbedingt gerade, also waagerecht, und fest aufliegen, da die
Ersterfassung der wichtigste Speichervorgang des Fingers ist, und bei einer ungriindlichen

Erfassung spater Storungen auftreten wie z.B. mehrmaliges Auflegen erforderlich, da der
Finger nicht sofort erkannt wird. Daher bitte auf eine griindliche Ersterfassung mit sauberen
Fingern achten!



Beachten Sie dazu nachfolgendes Schaubild:

= Korrekt:
Den Finger flach und gerade auf den Sensor legen, sodass er das Sensorfeld ausfillt.

= Nicht korrekt:

Ly [}

Nicht den Finger bewegen, bevor die Nicht von der Mitte entfernen. Nicht schrag halten.
Erfassung abgeschlossen ist

Vor Abschluss den Finger nicht entfernen. Es reicht nicht allein, Nicht mit den Fingern rutschen, wahrend
auf den Sensor zu zeigen der Erfassung

Nach der Installation starten Sie die Software.

Die Software unterstitzt alle Versionen von Windows.

DAS GERAT MUSS MIT DEM USB-KABEL UND EINEM PC ODER LAPTOP VERBUNDEN SEIN!




Schritt 1:
Offnen Sie das Programm ,,CrossChexLite” welches Sie soeben auf Ihrem Rechner installiert haben.

Die Eingabe eines Passwortes ist nicht erforderlich. Lassen Sie den Benutzernamen wie gehabt und
das Passwort Feld leer und klicken einfach auf Login.

Legin X

CrossChex

Time Attendance & Access Control

Benutzername admin Login

Passwaort Abbrechen
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Schritt 2: Dashboard

Es 6ffnet sich nun eine Ubersicht, in der Ihnen die Uhrzeit und alle Meniipunkte in einer einfachen
Ubersicht angezeigt werden:

CrossChex Lite

un Crosschex= BFSE 4 ©@ A T X =
Time Attendance & Access Control

N Startseite Angestellter Regular Feietag  Aufzeichnungen  Berichte Gerédte

AANIWIEZ Copyright (c) 2015 Anviz Alle Rechte vorbehalten F % XTo
Funktion Function Description

Angestellte Hinzufiigen, Andern und L&schen von
Mitarbeiter Informationen

Regular Zeiterfassungseinstellungen

Feiertag Urlaubseinstellungen

Aufzeichnungen Die Aufzeichnungen abfragen

Berichte Die Zeiterfassung abrufen (erweiterte
Ansichten mit Excel)

Gerate Gerateeinstellung




Schritt 3:
Klicken Sie nun oben rechts auf den nach unten zeigenden Pfeil ( im Bild rot markiert)

Und anschliessend auf Einstellungen.

CrossChex Lite ) - X
B =
Lite PN [
rossChex a o A Bl x

CrossChex™ 4§ s D e oL

Time Attendance & Access Control Startseite Angestellter Regular Feiertag Mw Berichte Gerate
Bereich Anviz L4 Angestellter | All % | Datum  2016-01-25 I:f Ast der Ausnahme | Riickwirkender Machtrag L)

Benutzer-1ID MName Abteilung Datum/Zeit Status Anderungsmagl Hinzuf&gen/ﬁ\ndern

Bereich Anviz ¥

Angestellter Al

<

Datum 2016-01-25 il
Zeit 12:00:00 =
Status im Dienst v
Grund
Laschen Hinzuf,
Abgelaufene Daten loschen
GroBenordnung Zeit | 2016-01-25 lEal [ anwesenheitsubersicht [w] Ausnahmenibersicht Léschen
0%
MANIVIZ Copyright (c) 2015 Anviz Alle Rechte vorbehalten F %! XTo
Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
Einstellung X

CrossChex ‘it

Time Attendance & Access Control

Sprache Deutsch A
Anfangstag 50 v
Format Datum yyyy-Mm-dd W
Art des Gehalts standlich hd
Sichern
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Hier konnen Sie Sprache, den Anfangstag, das Datumsformat und die Art des Gehalts einstellen. Sie
mussen sich fir eine , Art des Gehalts” entscheiden.

Wichtig: Je nachdem, ob Sie im Meniipunkt , Art des Gehalts” Stiindlich oder Monatlich auswahlen,
sind die folgenden Einstellungen noch vorzunehmen:



Monatlich:

Diese Einstellung empfiehlt sich, wenn Sie einen Betrieb haben, in dem alle Mitarbeiter eine feste
Arbeitszeit haben.

CrossChex Lite W —

g CrossChex & 4 BEH A F X @
Time Attendance & Access Contro

Startseite Angestellter Feiertag Aufzeichnungen Berichte Gerdte
R

X’ Schicht-Regeln

Voreinstellung Name

Hinzuf. Anpassen Laschen

—

D Klassenname

im Dienst_s

aulBier Dienst_s

Wochenendtag

Im Dienst

1)

AuBer Dienst 00:00 4.

[ Restzeit Einschrinkung > Minuten

D Zeitunterschied zwischen Uberstunden und

-
~  Minut
Arbeitsbeginn inuten

Zeitunterschied zwischen Uberstunden und
O

- :
Arbeitsende g » Minuten

[[] Wochenenddienst als Uberstunden anrechnen

[ standard Regelungen

£ >
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Klicken Sie links auf ,Hinzufligen” und nehmen Sie rechts in den ,,Schicht-Regeln“ die folgenden
Einstellungen vor:

Wochenendtag

Bitte den Wochenendtag auswahlen

Im Dienst

Arbeitsbeginn

AuRer Dienst

Arbeitsende

Restzeit Einschrankung

Restzeit einstellen

Zeitunterschied zwischen | Diese Zeiten werden nicht als Uberstunden gewertet
Uberstunden und | (Hackchen nicht setzen, wenn nicht gewiinscht)
Arbeitsbeginn

Zeitunterschied zwischen | Diese Zeiten werden nicht als Uberstunden gewertet
Uberstunden und | (Hackchen nicht setzen, wenn nicht gewiinscht)
Arbeitsende

Wochenenddienst als | Hackchen gesetzt = aktiv

Uberstunden anrechnen

Hackchen nicht gesetzt = inaktiv

Standard Regelungen

alle hier
auch fur

Ist hier das Hackchen gesetzt, gelten
vorgenommenen Einstellungen als Standard
nachtraglich hinzugefiigte Mitarbeiter (empfohlen)

Allgemeiner Hinweis: Diese pauschalen Einstellungen sind hinreichend. Eine Zeiteinstellung fiir
jeden einzelnen Mitarbeiter ist nicht erforderlich, da das System die gestempelten Zeiten alle
genau registriert und Sie diese in den Berichten individuell auswerten kdnnen.



Stiindlich:

Diese Einstellung empfiehlt sich, wenn Sie einen Betrieb haben, in dem sich auch Aushilfen oder
Teilzeitmitarbeiter befinden, die nur stundenweise arbeiten.

CrossChex Lite

S

—> | Hinzut.

o] Klassenname RegelmaBige
" 1
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@ CrossChex “*
Time Attendance & Access Control  Startseite

OverTimeP

i =
& (©) A =T X oL
Angestellter ‘Regular Feiertag Aufzeichnungen EBerichte Gerate
Laschen X Stempelkarten-Regeln
Voreinstellung Name
| ] Uberstunde,Mach 0,00 - Std.  Pro Tag
[[|Wochenend-Uberstunden
Feiertag 0,00 = TageproJahr

=

Urlaub 0,00 5 Tageprolahr

Krankheit o 00 : Tage pro Jahr
reguldre Bezahlung 1,00 =
Bezahlung Uberstunden | 2,00 =

[+] volle Stunde 0,00 2 | Minuten

[+] standard Regelungen

Sichern Abbrechen

At o

Klicken Sie links auf ,Hinzufligen” und nehmen Sie rechts in den ,Stempelkarten-Regeln” die

folgenden Einstellungen vor:

Function

Function Description

Voreinstellung Name

Vergeben Sie dieser Einstellung einen beliebigen
Namen

Uberstunde, Nach

Setzen Sie ein Hackchen sofern gewtlinscht und geben
dort lhre Werte ein

Wochenend-Uberstunden

Falls bei lhnen die Wochenenden als Uberstunden
gezahlt warden sollen, setzen Sie ein Hackchen
andernfalls lassen Sie es frei.

Feiertag Anzahl Feiertage
Urlaub Anzahl Urlaub
Krankheit Anzahl Krankheitstage

Regulare Bezahlung

Stundenlohn einstellen (sofern alle den gleichen
Stundenlohn haben) Falls nicht, dann nicht relevant.

Bezahlung Uberstunden

Uberstunden Bezahlung einstellen, falls relevant

Volle Stunde

Volle Stunde

Standard Regelungen

Ist hier das Hackchen gesetzt, gelten alle hier
vorgenommenen Einstellungen als Standard auch fir
nachtraglich hinzugefligte Mitarbeiter (empfohlen)

Allgemeiner Hinweis: Diese pauschalen Einstellungen sind hinreichend. Eine Zeiteinstellung fiir
jeden einzelnen Mitarbeiter ist nicht erforderlich, da das System die gestempelten Zeiten alle
genau registriert und Sie diese in den Berichten individuell auswerten kdnnen.




STEMPELN

Wenn Sie alles richtig ausgefiillt haben, kénnen Sie mit dem Betrieb beginnen.
1. Kommen Buchungen mit der ,,IN-Taste”
2. Gehen Buchungen mit der ,,OUT-Taste”

3. Pausen Buchungen mit der ,,OUT-Taste” und bei Wiederkehr aus der Pause mit der ,,IN-
Taste”

Die Pausentaste ist nicht belegt, die Buchungen sind also wie unter Punkt 3. ausschlieRBlich
mit ,,Out” und ,,In“ vorzunehmen.



Zum Auslesen vorhandener Dateien,

fuhren Sie bitte folgende Schritte durch:

1) Erkennung des Gerétes am PC:
schauen Sie in der Software unter dem Menupunkt ,Gerate“, ob da Ihr
Gerat Uberhaupt angezeigt wird. Wenn nicht, dann muss das Gerat noch wie

folgt hinzugefligt werden:

klicken Sie in der Software auf Gerate -> Geréat hinzufiigen -> Hinzuf.-> USB
auswahlen (statt LAN) -> Als Terminal Nr. die Nummer ,1" eingeben ,
beliebigen Namen vergeben und auf OK klicken.

Dann auf ,Verbindung testen” klicken. Wenn Sie alles richtig gemacht haben
steht dort ,erfolgreich*!

Das Gerat muss dabei eingeschaltet und mit dem USB Anschluss lhres PCs

verbunden sein!

2) Im Menupunkt "Gerate" auf "Download neue Aufzeichnungen” klicken. Nun ruft das Geréat

alle neuen Stempelzeiten vom Geraét ab.

3) Dann auf den Menupunkt "Berichte" , gewlinschten Zeitbereich eingeben, "Bericht ausfiihren” klicken und dann darunter im Karten-Bericht

mit dem letzten Reiter rechts, als xIs (Excel) Datei exportieren.

Sollte ein Auslesen nicht mdglich sein oder eine Fehlermeldung erscheinen, wiirden wir empfehlen, das Gerat mal an einem anderen Rechner/
Laptop zu testen.

Griinde fir einen Verbindungs- Fehler kénnten noch folgende sein:

-Gerat ist an USB 3.0 Port angeschlossen, unterstiizt aber nur USB 1.0 und 2.0 (USB 3.0 Ports erkennen Sie daran, dass sie blau sind) USB
1.0/2.0 sind schwarz bitte immer nur an den schwarzen Port anschliessen

-Gerat ist an einen USB Hub bzw. an eine USB Mehrfachsteckdose angeschlossen, an solchen Steckern bekommt das Gerat nicht genug
Strom, bitte immer direkt an den PC anschliessen!

-Gerat muss eingeschaltet sein (Anschliessen und dann Uber die Einschalttaste einschalten)



Attila
Textfeld
Zum Auslesen vorhandener Dateien,

führen Sie bitte folgende Schritte durch:

 

1) Erkennung des Gerätes am PC:

schauen Sie  in der Software unter dem Menüpunkt „Geräte“, ob da Ihr 

Gerät überhaupt angezeigt wird. Wenn nicht, dann muss das Gerät noch wie 

folgt hinzugefügt werden:

 

klicken Sie in der Software auf Geräte -> Gerät hinzufügen -> Hinzuf.-> USB 

auswählen (statt LAN) -> Als Terminal Nr. die Nummer „1“ eingeben , 

beliebigen Namen vergeben und auf OK klicken.

Dann auf „Verbindung testen“ klicken.  Wenn Sie alles richtig gemacht haben 

steht dort „erfolgreich“!

Das Gerät muss dabei eingeschaltet und mit dem USB Anschluss Ihres PCs 

verbunden sein!

 

2) Im Menüpunkt "Geräte" auf "Download neue Aufzeichnungen" klicken. Nun ruft das Gerät 

alle neuen Stempelzeiten vom Gerät ab.

 

3) Dann auf den Menüpunkt "Berichte" , gewünschten Zeitbereich eingeben, "Bericht ausführen" klicken und dann darunter im Karten-Bericht

mit dem letzten Reiter rechts, als xls (Excel) Datei exportieren.

 

Sollte ein Auslesen nicht möglich sein oder eine Fehlermeldung erscheinen, würden wir empfehlen, das Gerät mal an einem anderen Rechner/Laptop zu testen. 

Gründe für einen Verbindungs- Fehler könnten noch folgende sein:

-Gerät ist an USB 3.0 Port angeschlossen, unterstüzt aber nur USB 1.0 und 2.0 (USB 3.0 Ports erkennen Sie daran, dass sie blau sind) USB 1.0/2.0 sind schwarz bitte immer nur an den schwarzen Port anschliessen

-Gerät ist an einen USB Hub bzw. an eine USB Mehrfachsteckdose angeschlossen, an solchen Steckern bekommt das Gerät nicht genug Strom, bitte immer direkt an den PC anschliessen!

-Gerät muss eingeschaltet sein (Anschliessen und dann über die Einschalttaste einschalten)



